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淄博市市场监管局联系电话：0533-3178992

请求调解专利纠纷的条件和应当提交的材料

一、条件

请求调解专利纠纷，必须要求其符合下列条件：

（1）请求人是与案件有直接利害关系的单位或者个人；

（2）有明确的被请求人，有具体的请求事项和事实依据；

（3）当事人没有就该专利纠纷向人民法院起诉，也没有仲裁约定；

（4）属于管理专利工作的部门受案范围和管辖。

二、专利纠纷调解请求书

请求管理专利工作的部门调解专利纠纷的，应当提交请求书。

请求书应当记载以下内容：

（1）请求人的姓名或者名称、地址，法定代表人或者主要负责人的姓名、职务，委托代理人的姓名、职务；有委托代理人的，应当写明委托代理人的姓名及通信联系方式；

（2）被请求人姓名或者名称、地址，法定代表人或者主要负责人的姓名、职务；

（3）请求调解的事项、事实和理由；

（4）请求书应当由请求人签名或者盖章。

单独请求调解侵犯专利权赔偿数额的，应当提交有关管理专利工作的部门作出的认定侵权行为成立的处理决定书副本。

请求书为正本一份，并按被请求人人数提供副本。

三、请求人身份证明文件

（1）登记证明（营业执照副本）；

（2）法定代表人身份证明；

（3）个人身份证及代理人身份证。

可以要求其提交证明材料的复印件（各一份），但需提供原件予以核对，原件核对后退还。

四、专利纠纷相关的证据、材料

专利纠纷相关的证据、材料包括：

（1）请求人提供的证据，包括专利申请权和专利权归属纠纷，发明人、设计人资格纠纷，职务发明的发明人、设计人的奖励和报酬纠纷，在发明专利申请公布后专利权授予前使用发明而未支付适当费用纠纷的证据；

（2）被请求人提供的证据，包括制造、使用、销售涉嫌侵权产品的证据（如销售发票、收据、报价单、产品宣传广告材料、生产任务单、出仓单、公证书等）。

证据材料应当提交原件及复印件（份数为被请求人人数）。

五、其他材料

（一）域外证据

请求人在中华人民共和国领域内没有住所或者营业场所的外国公司或外国人，其提交的请求人身份证明文件、授权委托书等证据材料是在中华人民共和国领域外形成的，该证据材料应当经所在国公证机关予以公证，并经中华人民共和国驻该国使领馆予以认证，或者履行中华人民共和国与该所在国订立的有关条约中规定的证明手续。

（二）港澳台证据

请求人提供的证据是在我国香港、澳门、台湾地区形成的，应当要求其履行相关的证明手续。

专利纠纷调解请求书
	专利号/专利申请号
	

	发明创造名称
	

	专利权人/专利申请人
	

	调
解
请
求
人
	姓名或者名称
	
	法定代表人
（负责人）
	

	
	住所
	

	
	邮政编码
	

	
	代理人姓名
	

	
	住所
	

	
	邮政编码
	
	电
话
	

	
	代理人姓名
	
	机构名称
	

	
	住所
	

	
	邮政编码
	
	电
话
	

	被
请
求
人
	姓名或者名称
	
	法定代表人
（负责人）
	

	
	住所
	

	
	邮政编码
	
	电
话
	

	请求调解的事项:


	事实和理由：


	调解请求人签章：
      年    月    日


专利纠纷案件当事人提交证据材料清单
专利号/专利申请号：                       案号：
□请求方   □被请求方            递交人（签章）：
	序号
	文件/证据名称
	证据所要说明的事实
	页数
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


接收人（签章）：            
接收日期：      年    月    日
注：本清单一式两份，一份递交市场监管局，一份由递交人留存。

专利纠纷案件授权委托书
委托人（单位或个人）：

法定代表人（负责人）：

职                务：

受托人：  
姓    名：




工作单位：




职    务：




姓    名：




工作单位：




职    务：

现委托上列受托人在　　　　　　　　　　　　一案中，作为我方委托代理人。

代理人　　　　　　　的代理权限为：

□代为递交、接受法律文书           
□代为答辩、意见陈述

□参加口头审理                     
□参加调解

□代为提出、变更、放弃处理请求     
□　　　　　　　　　　
代理人　　　　　　　的代理权限为：

□代为递交、接受法律文书           
□代为答辩、意见陈述

□参加口头审理                     
□参加调解

□代为提出、变更、放弃处理请求     
(　　　　　　　　　　
委托人（签章）：

                         法定代表人（负责人）（签章）：

　　　　年　　月　　日

法定代表人身份证明书(单位填写)
         同志在我单位任          职务，是我单位的法定代表人。

    特此证明。
                          单位名称：

                                    年  月  日
附：法定代表人住址：

              电话：

